
Segreteria Didattica: Istruzioni per  il TIROCINIO PRATICO VALUTATIVO (TPV)
Segreteria Didattica:

All’atto della stipula della Convenzione inviare all’Ordine Professionale dei Farmacisti i seguenti nominativi:

❑ Referente Commissione Prova Pratica Valutativa: Prof. Adriano Mollica

❑ Referente/i segreteria: Sig.re Cinzia Molino e Sara Di Bonaventura, Dr.ssa Giulia Zona

❑ Tutor accademici: Prof. Di Marzio, Ferrante, Recinella, Di Stefano, Fiorito, Cacciatore, De Filippis, Giampietro, Cilurzo, Orlando,

Fantacuzzi, Leone, Menghini. 

L’Ordine provvede a profilare i nominativi, che le sono stati inviati.

Gli studenti possono iniziare il tirocinio quando:

❑ hanno acquisito almeno 160 CFU e sono iscritti al quarto anno del corso di laurea in Farmacia o CTF

❑ hanno superato un esame del Settore Chimica Farmaceutica (CHEM-07/A, ex CHIM/08) e uno del Settore Farmacologia (BIOS-
11/A, ex BIO/14) 

❑ hanno frequentato almeno un corso del settore Tecnologia, Socioeconomia e Normativa dei Medicinali e dei Prodotti per il 
Benessere e per la Salute (CHEM-08/A, ex CHIM/09) 

❑ hanno frequentato i corsi generali e specifici prescritti dalle norme sulla sicurezza e possedere i rispettivi attestati;

❑ hanno acquisito la disponibilità allo svolgimento del tirocinio da parte della Farmacia e del Tutor Professionale . 

STUDENTI: requisiti per la presentazione della domanda di inizio TPV



STUDENTE_domanda  di attivazione del TPV sulla piattaforma FOFI-RUF

Se in regola con i requisiti prescritti, lo studente presenta domanda di assegnazione 
del Tutor Accademico presso la segreteria studenti di Farmacia dell’ Università, che 
verifica i prerequisiti, successivamente nella prima data utile la commissione PPV 
assegna un Tutor Accademico allo studente.

A questo punto, lo studente :
▪ scarica e compila i moduli presenti sulla pagina del Dipartimento di Farmacia, 

completi di progetto formativo;

▪ provvede a farlo firmare da tutti i responsabili (Farmacisti, Tutor Accademico e 
direttore del Dipartimento);

▪ trasforma i files cartacei in pdf;

▪ invia il modulo, compilato e firmato da tutti i responsabili in segreteria (e-mail: 
segreteriafarmacia@unich.it) per poter procedere con l’attivazione della 
copertura assicurativa, 

▪ avvia autonomamente la procedura di richiesta inizio tirocinio sulla piattaforma 
FOFI-RUF online: https://tirocini.fofiruf.it/login  secondo le istruzioni riportate di 
seguito:

a) Collegarsi al portale https://tirocini.fofiruf.it/login. 
b) Seleziona «FAI DOMANDA DI TIROCINIO», senza fare il login;

Segue…

https://tirocini.fofiruf.it/login
https://tirocini.fofiruf.it/login


Si aprirà una schermata di registrazione dove 
vanno indicati:

1. l’Ordine professionale di interesse 
2. l’Università;
3. confermare di essere iscritti al corso 

Abilitante (spunta riquadro) e proseguire;
4. leggere l’informativa sulla PRIVACY e 

proseguire;

Segue…

STUDENTE: domanda  di attivazione del TPV sulla piattaforma FOFI-RUF



Si aprirà una schermata di registrazione dove:

5. inserire tutti i dati identificativi richiesti: 
nome, cognome, codice fiscale, email  
istituzionale (N.B. non sbagliare in questa 
fase l’inserimento delle informazioni 
richieste);

6. inviare la richiesta per ricevere le 
credenziali di accesso; 

Dopo aver ricevuto le credenziali di accesso 
all’indirizzo e-mail indicato: caricare la 
domanda di inizio tirocinio comprensiva di 
tutta la modulistica scansionata in formato pdf 
(massimo 2 allegati) e un documento di 
identità sempre in formato pdf (fronte e retro);
 
5. inviare la richiesta che viene presa in carico 

dall’Ordine Professionale.

Segue…

N.B:
- l’Ordine Professionale, dopo qualche giorno verificata la 
veridicità dei dati riportati, approva la domanda collegando il 
nominativo del Tirocinante a quello del Tutor Professionale, alla 
Farmacia/e ed al Tutor Accademico secondo quanto riportato 
nella domanda inviata.  
- Nel caso, in cui lo studente attivi il tirocinio in due o tre farmacie con sedi in 
province diverse, il diario è attivato dall’Ordine della Provincia, dove ha sede la 
farmacia in cui svolge la prima parte del tirocinio.

STUDENTE_domanda  di attivazione del TPV sulla piattaforma FOFI-RUF



Segue…

STUDENTE TIROCINANTE: ADEMPIMENTI PER IL TPV

Lo studente (Tirocinante) deve:
▪ recarsi presso l’Ordine Professionale della provincia 

dove è ubicata la Farmacia in cui svolge il TPV,  e ritirare 
il Tesserino di riconoscimento «Tirocinante» ed iniziare 
il tirocinio secondo il calendario riportato nei moduli;

  

▪ deve inserire giornalmente nel diario* le ore del 
tirocinio svolte (massimo 8 ore giornaliere e fino a  40 
ore settimanali. Il sabato è consentito solo se il tutor 
professionale è presente in sede, esclusa la domenica 
per un totale di 900 ore);

▪ riportare sul diario le attività svolte, dettagliate nel 
progetto formativo sottoscritto e previste dalla
piattaforma;

 

▪ compilare le relative note (descrizioni sintetiche delle 
attività svolte) sul diario (N.B. queste note 
permetteranno allo Studente/Tirocinante di scrivere la 
relazione finale);

▪ Al termine delle 900 ore di tirocinio, scrivere la relazione 
finale dettagliando ogni attività formativa svolta durante 
il periodo di Tirocinio.

N.B. 
*il diario si attiverà nella pagina personale dello studente solo dopo che l’ Ordine Professionale avrà approvato e autorizzato il tirocinio. Non si può iniziare il 
tirocinio prima che l’ ordine lo abbia approvato. A questo fine è necessario prevedere ed indicare sul modulo della domanda di tirocinio una data di inizio-
tirocinio distante almeno 15 giorni da quando si avvia la procedura online.

Premere questa icona ed inserire 
le ore

Premere questa icona per inserire l’ attività



Il Tutor accademico, quando l’Ordine professionale inserisce il suo nominativo ed approva la domanda, dovrebbe ricevere una mail per l’accesso alla piattaforma (si 

registra se non è già registrato, altrimenti può accedere direttamente).

 Il Tutor accademico, accedendo alla piattaforma:

▪ visualizza il/i tirocinante/i a lui assegnati; 

▪ visualizza il diario del/i tirocinante/i i a lui assegnati;

▪ verifica le ore giornaliere e le attività svolte dal tirocinante/i, nonché le relative relazioni (brevi);

▪ Monitora il corretto svolgimento del tirocinio, può contattare il tirocinante per dare istruzioni in merito.

N.B. 

- Il tirocinio deve essere svolto in minimo 6 e massimo 24 mesi (si considera la data di approvazione) per max 40 ore settimanali, per un totale di 900 ore, di cui almeno 450 da 

svolgersi presso una FARMACIA DI COMUNITÀ. 

- Durante il periodo di tirocinio devono essere approfonditi TUTTI GLI ASPETTI riportati nel PIANO FORMATIVO e previsti dalla piattaforma (contenuti di base ed ineludibili del TPV) .  

- Il Tutor professionale, il tutor accademico, la segreteria didattica, la segreteria studenti ed il Presidente della commissione PPV possono visualizzare in ogni momento il diario 

compilato dal tirocinante e verificare lo stato di avanzamento del tirocinio (cioè l’inserimento delle ore, note e argomenti trattati), ma la corretta compilazione è a carico esclusivo 

del tirocinante, accedendo mediante le sue credenziali.

Tutor Accademico: Ruolo nel TPV



TIROCINANTE: deve assicurarsi di aver terminato le 900 ore e compilare la relazione finale che descrive 

ogni tipologia di attività svolta.

TUTOR PROFESSIONALE: approva il tirocinio ed inserire la valutazione del tirocinante (N.B. il tirocinio 

passa in stato «approvato dal tutor professionale»)

TUTOR ACCADEMICO: può approvare il tirocinio solo dopo l’approvazione del tutor professionale (N.B: Il

tirocinio passa in stato «approvato dal tutor accademico»). ATTENZIONE: Il Tutor accademico può 

rifiutare il tirocinio, inserendo la motivazione. Il tirocinante in questo caso dovrà contattare il Tutor 

accademico per eventuali suggerimenti e richieste.  

ORDINE/I PROFESSIONALE/I: approva il TPV, scarica e firma digitalmente il diario del tirocinante (solo 

dopo l’approvazione del Tutor professionale e del Tutor accademico) e lo ricarica firmato sulla 

piattaforma FOFI-RUF (N.B. Il tirocinio passa in stato «approvato dall'Ordine»).

Il tirocinio a questo punto si ritiene concluso, ma resta in attesa di chiusura che si avrà dopo il

superamento della Prova Pratico Valutativa (PPV) con l’acquisizione dei 30 CFU.

 

Informazioni Generali: Approvazione TPV



Il tirocinio, approvato da tutti referenti, potrà essere chiuso solo dopo il superamento della Prova Pratico Valutativa (PPV)

che garantirà l’acquisizione dei 30 CFU e l’ accesso all’ esame di laurea. L’ esame di tirocinio va sostenuto come ultimo

esame e a ridosso dell’ esame di laurea, nella finestra temporale che si apre a partire dalla scadenza per la presentazione

della domanda di laurea (90 giorni dalla laurea) e si chiude 20 giorni prima della laurea (scadenza presentazione tesi).

Sono previsti appelli dell’ esame PPV per ogni sessione di Laurea abilitante.

 

Il Presidente della PPV (in funzione dell’esito trasmesso dalla commissione PPV) può:  

❑ approvare il tirocinio: qualora lo studente che ha superato l’ esame di PPV, la segreteria potrà archiviare il tirocinio e 

conferire i 30 CFU previsti (lo studente potrà laurearsi nella prima data utile);

❑ rifiutare il tirocinio (se lo studente non ha superato l’esame PPV e salta la sessione di laurea) inserendo la motivazione 

della bocciatura e determinare le ore aggiuntive di tirocinio da svolgere per colmare le lacune riscontrate in sede d’ 

esame e in accordo con la commissione PPV. 

N.B. Considerando le 900 ore di attività già svolte, la commissione PPV può attribuire fino a 500 ore aggiuntive, per un totale di  1400 

ore massime totali. Dopo aver espletato le ore aggiuntive, la procedura di chiusura del diario è uguale a quella riportata nella slide 

(Informazioni Generali: Approvazione TPV) e lo studente può ripetere l’ esame PPV.

 L'Ufficio competente dell'Università può scaricare e archiviare il diario approvato dai Tutor e dall’Ordine, ad esame superato, 

dopo approvazione finale da parte del Presidente PPV, e caricarlo nel fascicolo elettronico dello studente (lo studente potrà laurearsi nella 

prima data utile).

Informazioni Generali: Esame PPV
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